
Anlage 10 Praktikumshinweise für Schüler

Vor dem Praktikum  -  CHECKLISTE

Im Praktikum  -  DAS MUSS SEIN!
 Pünktlichkeit - jeden Tag
 höflich bleiben - zu jedem Mitarbeiter und in jeder Situation (z. B. zuerst grüßen)
 Betriebsordnung sowie Arbeitsschutz und Unfallverhütungsvorschriften einprägen und unbedingt einhalten
 Anforderungsgerechte Kleidung tragen (vielleicht Schutzbrille, Kopfbedeckung, Handschuhe, feste Schuhe), 
 auch wenn sie nicht dem Modetrend entspricht, der Schutz meiner Gesundheit ist das Wichtigste, auch die der Anderen
 Aufgaben konzentriert, umsichtig und zügig erledigen - Arbeit wird bewertet
 Einsatz zeigen - selbst wenn ich gerade keine Lust habe
 gefährliche Situationen meiden
 schwierige Situation - Gespräch zur Klärung suchen
 bei Unsicherheit - Fragen hilft
 anderen helfen und selbst Hilfe annehmen
 bei Krankheit - Krankenschein am ersten Fehltag  zur Praktikumseinrichtung (Kopie) und in die Schule bringen
 gutes Auftreten auch außerhalb der Praktikumseinrichtung - das Unternehmen achtet auf sein Image
 Übergabe und Erläuterung der Leistungsbeurteilung durch Praktikumseinrichtung

Im Praktikum  -  DAS GEHT NICHT!
 unaufgeräumter Arbeitsplatz
 Pause machen, obwohl gerade keine ist
 Hände in den Hosentaschen
 häufige und längere Gespräche zu privaten Themen während der Arbeitszeit
 unerlaubtes Verlassen des Arbeitsplatzes oder gar des Betriebsgeländes 
 Handy oder Smartphone - Telefonieren, SMS, Surfen, Chatten
 Kopfhörer - Musik hören
 rauchen
 Müll nicht aufräumen
 möglicherweise Schmuck, Piercing, offene lange Haare, lange Fingernägel

Checkliste erledigt

Ich kann mehr als zehn Fakten über das Unternehmen nennen.

Ich kenne meinen Praktikumsbetreuer sowie seinen Verantwortungsbereich.

Ich kenne Treffpunkt und Arbeitsbeginn am ersten Praktikumstag.

Ich habe einen Überblick über meine Tätigkeiten im Praktikum.

Ich bin informiert, welche Art Kleidung während des Praktikums zu tragen ist.

Ich weiß, dass die Pausenversorgung im Betrieb kostenpflichtig sein kann.

Ich habe die Praktikumsmappe mit Arbeitsblättern vorbereitet.


